
 

A tutti i Docenti della scuola Primaria 

Atti 

Sede 

  

Oggetto: Comunicazione utilizzo fotocopie a partite dal 26.04.22 fino al 08.6.2022 

Si comunica che a ciascun docente sarà attribuito un congruo numero di  copie da utilizzare 

autonomamente per il periodo intercorrente e fino al termine delle attività scolastiche.. 

Si rammenta che i codici assegnati sono personali e non potranno essere utilizzati da altro personale. Si 

chiede quindi di evitare di rivolgersi ai collaboratori scolastici che non sono autorizzati ad eseguire copie 

con codici altrui. 

Sarà cura di ciascun docente gestire, volta per volta, il proprio monte copie. Qualora esso venga superato, il 

docente interessato dovrà richiedere in Presidenza un incremento, motivandone le ragioni.( per esempio 

alto numero di  classi) 

Si rammenta che le copie effettuate in formato A3 equivalgono a n. 2 copie in formato A4. 

I  Docenti dovranno pianificare la tempistica delle copie  per evitare affollamenti e/o intasamenti presso la 

macchina; l’estemporaneità o l’urgenza siano riservate solo a casi particolari. 

Ogni docente della scuola Primaria ritirerà presso la segreteria le proprie credenziali di accesso ed il codice 

univoco identificativo assegnato. 

Si ringrazia per la collaborazione 

 

 

Il Dirigente 

Dott.ssa  Maria d’Esposito 

Firma omessa a mezzo stampa  ai sensi dell’art.3 Dlgs 39/93 
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